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关于哈尔滨信息工程学院开展 2024 年

职称评审认定工作及考核推荐会议的通知

各有关单位：

根据学校工作安排，将开展 2024 年职称评审认定工作

及考核推荐会议。现将有关事项通知如下：

一、职称评审工作原则

（一）坚持“按岗申报、分类评审”的原则。申报人员

按照工作岗位类别，对应所属岗位申报相应系列。

（二）坚持“全面考核、从严标准”的原则。按申报人

员的师德师风、工作业绩、学术水平等对照评审标准考核推

荐，确保推荐质量。

（三）坚持“实事求是、保证质量”的原则，对符合条

件的申报者，做到“应荐尽荐”；对有师德失范行为、学术



不端情形及报送材料存有不实、弄虚作假的申报者实行“一

票否决”。

（四）坚持“规范评审、公平公正”的原则。认真落实

考核推荐各环节工作，规范评审流程，做到政策公开、程序

公开、标准公开、结果公开。

二、职称评审认定工作要求

（一）定职人员呈报的材料

1.《黑龙江省高等院校中职学校等毕业生专业技术职务定

职表》（附件 3）一式两份，正反面打印在一张纸上，“意见”

处请勿盖章。

2.学历、学位证书原件及复印件。对 2002 年以前的高等

教育学历证书以及 2002 年之后未在学信网注册的高等教育学

历证书，须提供学历认证报告。取得党校学历的，须提供连续

的学历证书和毕业生登记表。港澳地区、国外院校毕业的人员

须有教育部留学服务中心出具的国（境）外学历学位认证书。

3.参加教师系列定职，需提供高校教师资格证书和岗前培

训证书原件及复印件。

4.本人与受聘单位签订的三年以上劳动合同书原件及复

印件。

5.因工作调动，在现单位不满足申报条件中“从事本专业

技术工作年限”要求，但与原单位的“从事本专业技术工作年



限”叠加后满足申报条件者，须提供原单位开具的专业技术工

作证明。

6.个人申报材料原件、复印件分别形成材料袋并粘贴《申

报材料目录》（附件 7），《黑龙江省高等院校中职学校等毕

业生专业技术职务定职表》放在复印件材料袋中。

（二）材料报送时间及地点

10 月 21 日（周一）12：00 前，以基层考核小组为单位统

一送至 A914，不受理个人呈报材料。

三、职称评审校级考核推荐会议的工作要求

（一）校级考核推荐会议参加人员及时间地点

参加人员：申报副教授及教授专业技术职务人员

时间：10 月 23 日（周三）16:30-19:00

地点：哈东校区 A915

（二）校级考核推荐会议流程

1.职称评审考核推荐工作基本情况及我校专业技术职

称评审考核推荐委员会情况介绍

2.我校 2024 年度申报情况介绍

3.考核小组发表 2024 年度申报人员材料审核意见及推

荐意见

4.个人答辩环节

5.考核推荐表决阶段

6.公布考核推荐结果



7.会后予以公示

（三）校级考核推荐会答辩要求

1.职称评审人员不得线上答辩，请有课的教师提前合理

安排时间，完成线下答辩。

2.副教授答辩时间 3 分钟，教授答辩时间 5 分钟，现场

有计时人员，时间到立刻停止汇报，请严格把控时间。

（四）职称评审人员呈报的材料

1.《专业技术职务任职资格评审表》（附件 1）一式两

份，（A4．．双面打印．．．．，切勿改变版面格式．．．．．．．．，侧面装订．．．．），要求

填写完整、准确、规范，逐级签署推荐意见并盖章后，由申

报人员本人在“申报材料真实性承诺”栏内签字确认。盖章

签字后需要复印．．22．．份．，供现场评委审查。

2.《黑龙江省民办高校 2024 年度职称联合评审申报人

员基本情况一览表》（附件 2）一式一份，需加盖部门公章。

盖章后需要复印．．22．．份．，供现场评委审查。

3.学历、学位证书。对 2002 年以前的高等教育学历证书

以及 2002 年之后未在学信网注册的高等教育学历证书，须提

供学历认证报告。取得党校学历的，须提供连续的学历证书和

毕业生登记表。港澳地区、国外院校毕业的人员须有教育部留

学服务中心出具的国（境）外学历学位认证书。

4.现任《教师职务任职资格评审表》或《专业技术职务

任职资格评审表》原件。



5.现任《专业技术职务任职资格证书》原件。现任职称

为同级改职取得的，须将改职前《资格证书》一并报送。

6.现任专业技术职务聘任证明原件。

7.《任现职后完成教育教学工作情况》（附件 4）一式

一份，原件粘贴于《评审表》主表，复印件粘贴于其他复印

的评审表后。

8.《高校教师教育教学水平能力测试成绩单》（附件 5）

一式一份，原件粘贴于《评审表》主表，复印件粘贴于其他

复印的评审表后。

9.同级改职人员需填报《同级改职人员审查表》（附件

6）一式一份，并将其粘贴到《评审表》“主表”的最后一

页，复印件粘贴于其他复印的评审表最后一页。

10.材料装订要求

（1）材料箱要求：各种奖励和成果证书去皮装订。材

料箱上面粘贴《申报材料目录》（附件 7），材料箱侧面粘

贴《申报信息表》（附件 8），注明单位、姓名、申报学科、

拟晋职务、申报类型、晋升方式。

（2）为防止材料丢失，以上所有个人申报材料均须装

箱（纸箱、整理箱等均可）提交，各考核小组申报材料箱要

做到统一。



（五）材料报送时间及地点

10月21日16：00前以基层考核小组为单位统一送至A914，

不受理个人呈报材料。

四、其他注意事项

（一）参评人员要保证申报材料的真实性，严禁学术造

假及剽窃他人学术成果，如有不实学校将按相关规定严肃处

理；

（二）各基层单位和参与职称评审的人员要自觉维护

职称评审纪律，坚决杜绝拉票说情，请客送礼等违纪行为，

一经查实，严肃处理；

（三）申报教师系列职称人员须承担教学工作任务，未

承担教学任务的人员应申报其他系列职称；

（三）考核推荐工作实行申请人回避制度。考核责任部

门或推荐专家委员会成员如有直系亲属或者利益关系人申

报评职，该成员不得参与该职级的相关考核或推荐工作；

（四）人力资源部联系电话：58607918，联系人：赵继

红、张睿；

（五）参加 2024 年度职称评审认定工作及考核推荐会

议人员请于 2024 年 10 月 19 日之前进群，群内会发送后续

工作的相关通知。



哈尔滨信息工程学院人力资源部

2024 年 10 月 18 日
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附件 6：同级改职人员审查表

附件 7：申报材料目录
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